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Hogyan készithetlink videdleckét
Power Point (ppt) segitségével?

Vincze-Puskas Bettina
tartalomfejlesztési Moédszertani | Videé/hang Osszhang kb. 15 perc
referens szempontok | beagyazas | megteremtése
Képerny6-
felvétel

Ezen lecke célja, hogy a teljesen kezdd fejlesztd oktatoknak segitsiink, a haladoknak pedig egy
kis inspiracioval szolgaljunk a fejlesztési folyamat soran. A kovetkezd, nagyjabol 15 percben
arrol olvashatunk, hogy a Power Point (ppt) kiilonb6z6 funkcioit, hogyan és miként tudjuk
hasznalni egy-egy videdlecke elkészitése soran. Ennek koszonhetéen pedig biztosak lehetiink
abban, hogy nem csak szakmailag, de az online oktatas modszertana szempontjabol is 1
megfeleld videoleckét tudhatunk magunkénak!
Sok sikert és jo fejlesztést kivanunk!

MIERT VAN SZUKSEG EGY PPT TUTORIALRA?

A PPT segédlet meglétét tobb szempontbol is indokoltnak tartottuk. LegfOképpen azért, mert
inspiracioként szolgalhat az oktatok szamara, ezaltal kreativabban és hatékonyabban tudjak
megkozeliteni a videoleckék elkészitését. Masrészt, mar ismert, azonban ritkan hasznalt
funkciok felelevenitésével olyan eszkozoket hasznalhatnak, amiknek kdszonhetden nem csak
az online oktatds modszertani kovetelményeinek felelnek meg, de egy szines, érdekes
tananyagot 1s készithetnek. Harmadrészt
pedig lehet, hogy egy-egy uj triikkot,
tippet sajatithatnak el a PPT-vel
kapcsolatban, aminek a jovOben is

hatalmas segitségét vehetik.
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A videoleckék vilagaban a Power Point-tal valo videds anyagok elkészitése az elsd 1épcsofok.
Ha nem érezziik még komfortosnak, hogy videdéva programokat hasznaljunk, akkor is minden
eszkoz a keziinkben van, hogy minden szempontbdl megfeleld videoleckét készithessiink.

A kovetkezo elemek feltlintetése, hasznalata minden egyes videdleckére érvényesek, fliggetlentil
attol, hogy milyen témaban fejlesztiink. Valamint a kdvetkezd paraméterek betartasa rendkiviil
fontos, hogy a modszertani kovetelményeknek megfeleljenek az oktatéanyagok. Eppen ezért, a
kovetkez6 néhany pontot emelnénk ki:

» Javasolt hosszusag: 8-12 perc

* Rovid bemutatkozas, a lecke ismertetése
¢ Minimum 3-féle kiemelési technika alkalmazasa
*  Minimum 2-féle dinamikus elem alkalmazasa

Habar a videodleckék esetében is kiemelési technikakrol és dinamikus elemekrol beszélhetiink,
ezek nem teljesen ugyanazok, mint amiket az olvasoleckekészités soran mar megismertiink.
Természetesen lesznek atfedések, de Gjabb, a videdlecke sajatossagdnak megteleld technikakkal
is talalkozhatunk.

MIERT EPPEN 8-12 PERCES LEGYEN AZ VIDEOLECKE?

Abban a leckében, ahol a Word segitségével vald olvasdlecke készitését lehetett elsajatitani,
mert tettiink emlitést arrdl, hogy mekkora generacios szakadék lehet hallgato és oktatd kozott.
Ez a szakadék pedig nem csak a viselkedésben, de a gondolkodéasban, fokuszalasban,
koncentracioban is meglatszik.

A legnagyobb videdmegoszto portal is folyamatosan figyelemmel kiséri, mennyi id6t toltenek a
nézok egy-egy vided megnézésével és ennek fiiggvényeben valtoztatjadk azt az iddlimitet,
ahonnan kezdve mar hirdetések helyezhetdk el a videdkban. Ezt a kordbbi 10 perces limitet
2021-ben 7 percre vitték le, mert lattak, hogy egyre kevésbé maradnak a nézok fokuszaltak és
csak kattintanak tovabb, mert sziikségiik

van a kovetkezo6féle ingerre.
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A videdleckék estében is a 8-12 perc egy altalanos ajanlas. Lehetnek olyan anyagok, amik
rovidebbek, vagy éppen hosszabbak. Azonban érdemes tartanunk magunkat ahhoz, hogy a végso
hosszisag minimum 2 perc és maximum 20 perc legyen a konnyebb feldolgozas érdekében.

TIPP
Készithetiink egy nagyobb, atfogo anyagot, ami osszefiiggéseiben
vizsgalja az adott témat, majd ezt tovabbi kisebb elemekre, fejezetekre

bontva adhatjuk tovabb a hallgatoknak.

MIT TARTALMAZZON A ROVID BEMUTATKOZAS ES A LECKE ISMERTETESE?

A rovid bemutatkozas célja, hogy a hallgaté lassa az oktatoja arcat, hallja a hangjat, ezzel
kozelebb hozva egymashoz a két felet az online térben. Természetesen ennek elég csak a
legels6 videoleckében szerepelnie. Innentdl elég lesz egy rovid, 2-3 gondolatban 6sszefoglalni
a videoleckék elején, hogy mirdl is fognak hallani a hallgatok.

KIVITELEZES

Egy telefonnal, videdkameraval elére felvett rovid videot fogunk beilleszteni arra a diara,
ahova a bemutatkozasunkat szédnjuk. Ez egy egyszerii file beillesztéssel fog megtorténni.
Helyezziik el a dian, igazitsuk méretre, a végén pedig magatdl dsszeforrasztja a didkat az mp4-
be valo exportalas.

Arra figyeljiink, hogy ne kaputelefon mindségli legyen a felvett anyag, hanem torekedjlink a
jobb mindségre!

KORMANYA
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MILYEN KIEMELESI TECHNIKAK KOZUL VALOGATHATUNK?

A kilonbozé kiemelési technikak funkcidja, hogy nyomatékositani tudjuk a fontos
informaciokat a hallgatoban, ezaltal segiteni az informacio bevésédését. Erre kiillonbozo
lehetdségeink is vannak.

SZOVEG TORDELESE CIMSOROKKAL, BEKEZDES CIMEKKEL, VAZLATPONTOKKAL

A PPT elénye, hogy szoveges €s képi tartalmakat is viszonylag egyszeriien tudunk elhelyezni a
szerkesztofeliileten. Videdleckék esetében is érvényes, hogy amennyiben szoveges tartalmat is
szeretnénk megjelentetni, hasznaljunk kiilonbozo tagolasi, kiemelési lehetéségeket, hogy az
alamondott szoveg esetében konnyen odatalaljon a néz6 szeme az érintett pontra.

ALAPVETO KIEMELESI ESZKOZOK HASZNALATA
Alapvetd kiemelési eszkozok kozé sorolhatok a kovetkezo elemek:

o félkdvér betlitipus o cltéro betliszinek

e szovegkiemeld hasznalata e dolt betli

e kisebb-nagyobb betiitipus e alahuzas 4
e eltérd betltipusok alkalmazasa e szovegdoboz

A fent emlitett kiemelési technikak koziil, ha jobban megnézziik, tobbel mar talalkozhattunk is.
Ilyen a félkovér stilus, a betliméretek vagy betlitipusok haszndlata, a szévegdoboz, a dolt betli
vagy éppen az aldhtizas. A szovegdobozok esetében is érdemes szétnézni, milyen tipusok koziil
valogathatunk és nem csak az alap sablont beszirni, hogy még szinesebb lehessen az anyag.
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EXTRA KIEMELESI ESZKOZOK ALKALMAZASA
Hogyan hasznélhatunk extra eszkozoket? Egyrészt, az alap eszkoztaron beliil tobbféle tipus
alkalmazasaval mar sokkal szinesebb és konnyebben elsajatithaté lehet az anyagunk. Ezek
mellett pedig tovabbi eszk6zok hasznalata is lehetséges.

¥ Hasznalhatunk kiilonb6z6 beépitett szimbolumokat. (mint a szivecske)

¥ Beépitett alakzatok alkalmazasa is lehetséges (nyilak, formak, stb.)

¥ Szintén egyfajta kiemelési technika az oszlopokba valé tordelés

¥ Ahogy a tablazatok alkalmazasa is

MILYEN DINAMIKUS ELEMEKET HASZNALHATUNK A KIVITELEZES SORAN?

A dinamikus elemek hasznélata is azt a célt szolgélja, hogy a tananyag hatékonyabban ¢és
gyorsabban bevésddhessen a hallgatonak. Ezt azzal érjiik el, hogy tobbféle médon kozelitjiik
meg a tudas megszerzését.

A kovetkez6 dinamikus elemek kiemelését tartottuk fontosnak:

KEPEK, ABRAK ALKALMAZASA
Legyen sz06 akar egy portrérol, ha egy személyrdl beszéliink az olvaséleckében, vagy éppen egy
sejtet bemutatd képrol, egy varrdl vagy mitalkotasrol, a képek alkalmazasa mindig nagy segitség
tud lenni. Nagyjabol ide sorolhatéo barmi, ami a témahoz kapcsolodik és szerzéi jogokat
sem sértiink a felhasznalasaval.

TIPP

Ha olyan dbrat szeretnénk hasznalni, ami jogdijas vagy hosszadalmas lenne
megszerezni a szerzoi engedélyt, érdemes lehet rekonstruilnunk a képet.
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Hasznalhatjuk magat a PPT-t, ha egy nagyon alap abrar6l van sz6, de akar a korabban mar
emlitett Canva.com-ot vagy mas képszerkeszté programokat. Viszont, az sem rossz megoldas,
ha akar kézzel megrajzoljuk az é&brat és az kerlil magas mindségben beszkennelésre és
beszarasra. Ilyenkor azonban tényleg fontos a megfelelé minéség biztositasa, hogy az
olvashatdsag és értelmezés szempontjabol se jelentsen problémat.

GRAFIKONOKKAL, INFOGRAFIKAKKAL VALO SZEMLELTETES

A grafikonnal, diagrammal val6 szemléltetés

esetén is valaszthatjuk akar a PPT sajat HU?‘ _

diagramjait vagy az Excelt is, hogy besztrassal
] SA Alkalmazasok a Canvaban
elhelyezzﬁk az érintett dian. Viszont a Canva- Elen:ei—: Még tobb tartalmat érhetsz el, amelyekkel lenyiigoz6

terveket készithetsz

nak is van kifejezetten grafikonkészito N
lehetdsége, amivel  sokkal  szinesebb, [T = @) J3 =

mutatosabb verziot készithetiink.
Stilusok Hang Videdk

Hol érhetjiik el Canva-n beliil ezt a lehetdséget? :
A tovabb gombra kattintva, a tovabbi Y ~ -
alkalmazasok listajan beliil lathatjuk a
diagramokat is. Kezd6 szintnek mindsiil a hawér  Diagramok  Mappak

sajat eszkoztar hasznalata, mig halado
szinti a Kkiillonbozé képszerkeszt6 programok
alkalmazasa.

Ahogy emlitettiik, lehetdségiink van kiilonb6z6 infografikak alkalmazasara is, amihez mi a
Canva.com-ot javasoljuk, ahol kiilonboz6, eldre elkészitett sablonok koziil is valogathatunk
vagy éppen mi magunk is hozhatunk 1étre valami kiilonleges grafikat. Egy ilyen infografika
keretei kozott mutatjuk most be, hogyan kellene torténnie optimalis esetben egy fejlesztési
folyamatnak. Valamint egy alap sablont is t61tottiink le, amivel szemléltetni tudjuk, mennyire
sokszinii sablonok koziil valogathatunk.

Ezeket a sablonokat konnyedén személyre
szabhatjuk, atalakithatjuk annak
megfelelden, hogy mit szeretnénk vele
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Hogyan zajlik egy
tananyagfejlesztés?

KIC KIDS:
THE CARE GROUP

=

Q /19/.

ANIMACIOK ELKESZITESE

Az animaciok rendkiviil fontosak tudnak lenni egy-egy hangaldmonddsos prezentacid
elkészitése soran, hiszen a személyes jelenléttel ellentétben, itt nem lathatjuk, hogy a hallgatokat
mikor kell egy kicsit ,,felrazni”, mikor vesztettiink el a gondolatmenetben mindenkit. Eppen
ezért a sorok, képek, abrak animalasaval egy kis mozgalmassagot vihetiink a videokba,
amikkel tovabb fenn tudjuk tartani a figyelmet.

Nyugodtan hasznaljunk megjelenéseket, eltiinéseket! Azonban ebben az esetben is érvényes
lehet a ,,kevesebb néha tobb” elve. Ugyanis ha minden sort és minden képet mas-mas
megjelenéssel mutatunk be, konnyen giccses lehet az anyag.

SZECHENYI

Eurépai Unié KR
Eurdpai Szocialis X o
Alap Sk

MAGYARORSZAG 2 s o
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE




SZECHENY!I

EFOP-3.4.3-16-2016-00014

HANGROGZITES, HANGALAMONDAS ES KEPERNYOFELVETEL
Nem csak videovagd programok segitségével készithetlink — o
hangaldmondast vagy képernydfelvételt, hanem mar a PPT Lo ‘)) =+
frissebb verzidiban is van erre lehetéségiink. Nem kell mast Video Hang Kepemyofelvetel

- -

tenniink, mint a beszaras meniin beliil a média fiilet valasztanunk. i

Ennek segitségével egy elkészitett prezentaciés alapra egyszeriien felmondjuk

hangalamondassal azt, amit egy személyes jelenlétli 6ran is elmondanank és nincs is mar hatra,
mint az anyag exportalasa mp4 formatumba.

EXPORTALAS
Habar hirtelen nehéz feladatnak tlinik a videodlecke exportalasa, mert a PPT-t nem erre
hasznaltuk eddig, a kdvetkezdképpen nagyon kdnnyen kivitelezhetd:

. / /

Informaci6 EX po rta | a S

0j

[ PDF-/XPS-dokumentum Videoklip létrehozésa

Megiitas =E=  |étrehozasa

Ha a bemutaté6t vide6ként menti, akkor CD-re irhatja, feltoltheti a webre, vagy e-mailben elkiildheti azt

Mentés Tartalmazza az Gsszes rogzitett id6zitést, kiséroszoveget és 1ézermutaté-mozdulatot

["j Videoklip létrehozasa Megérzi az animaciokat, az attlinéseket és a multimédias elemeket
Mentés masként 2
@ Sago itésea d ftés vi jének DVD-re frasdhoz vagy a webre val6 feltoltéséhez
Nyomtatas > Y vete s
‘//\ Bemutat6 el6készitése CD-hez 8
Megosztas = = Bemutatémin6ség =
E@ Legnagyobb féjlméret és legjobb min6ség (1920 x 1080)
iRl d Emlékeztet6k létrehozasa frmr‘ Felvett id6zitések és kisérészoveg hasznalatanak mell6zése
-
2 ‘DQ Nem lett rogzitve id6zités és kisérészoveg
Bezaras
l /‘l Fa'jltl'pus modositasa Az egyes didkon toltott id6 masodpercben: | 05,00 #
Fiok =)
L-)ml
Bedllitasok Videoklip

létrehozasa

A fajl meniiponton beliil bal oldalon az exportalast, majd a videoklip létrehozasat kell
véalasztanunk. Ezek utan kivalasztjuk, hogy a legmagasabb bemutatomindségben keriiljon
exportalasra az anyag, majd a masodik fiilon at tudjuk allitani, hogy a felvett hangalamondéassal
egyiitt kerliljon at a nyersanyag végleges formatumba. Legvégiil pedig csak ranyomunk a
videoklip létrehozasa gombra.
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Ekkor ugy tlinhet, mintha nem torténne semmi, azonban a prezentacios ablak legaljan egy
savban jeloli nekiink a program, hogy halad az exportalassal:

Jegyzet beirédsahoz kattintson ide

Uj Microsoft PowerPoint-bemutaté.mp4 videoklip létrehozasa I ® = Jegyzetek Wl Megjegyzések E

ONELLENORZO KERDESEK MEGJELENTETESE

Az oOnellenérzo kérdések célja, hogy a hallgaté ellendrizni tudja tudasat a témaban. Egy
videolecke végén érdemes olyan kérdéseket feltenni, amire a valasz megtaldlhaté az
anyagban. Ha valamilyen szamitast, gondolkodés gyakorlatot szeretnénk adni, akkor
gondoljunk arra, hogy azt a hallgat6 le is tudja ellendrizni, igy egy kiilon dokumentumban vagy
a dokumentum legvégén érdemes feltiintetni az eredményeket, valaszokat egyarant.

KIEMELESI ES DINAMIKUS ESZKOZOK OSSZEHANGOLASA

Kiemelked6en fontos téma a kiemelési eszkozok megfeleléo osszehangolasa nem csak egy
viedoleckén, de a teljes tananyagon beliil is. Hiszen lehet, hogy kiilon-kiilon megallja a helyét
egy-egy anyag, de ha azt egy oktatasi anyagként tekintjiik, teljesen kiilonb6z6 szinben, eszk6zok
hasznalatdban, betlitipusban.

Féleg a tobbszerzds anyagok esetében taldlkozhatunk ezzel a jelenséggel, azonban az sem ritka,
amikor tobb honap elteltével folytatja az oktatd a fejlesztési munkat és elfelejtette, milyen
eszkozoket 1s alkalmazott addig.

Természetesen nem azt mondjuk, hogy mindennek pontosan ugyanolyannak kell lennie akkor
is, ha tobb szerzd dolgozik az anyagon, viszont vannak pontok, amikre figyelhetiink:

* betiitipusok és betiiméretek tisztazasa
» alapvet6 kiemelési eszkozok

megbeszélése (milyen a cimsorozas,
szovegkozi kiemelés)

e fejléc tipusa
* tananyag felépitése, elrendezése
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Innentdl kezdve pedig mar csak megbeszélés kérdése, hogy szeretnénk, hogy a teljes anyag

ugyanazokat a szineket, formakat tartalmazza vagy egyes oktatonként esetleg torténik egy
arnyalatbeli valtas a szinek esetében.

TIPP

A teljes oktatoanyagban talalhato leckék, (olvaso,- és videdleckék) legyenek
egységesek, harmonikusak és jol illeszkedjenek a tobbi anyag kozé!
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