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5. olvasdlecke: A kutatasi tevékenység 1épései

A kutatasi tevékenység Iépesei a kovetkezok.

5.1. A téma Kivalasztasa.®

5.2. A kutatasi tevékenységet megel6z6 teendok

A téma kivalasztasat kovetden, a kutatasi tevékenységet megel6zéen, harom feladatot kell még
teljesiteniink. Elészor kutatasi koncepeiot irunk, melyben mindenképpen rogzitjik, mi a
témank, miért valasztottuk azt, milyen kérdésekre keressiik a valaszokat, vagyis melyek lesznek
a hipotéziseink, milyen elméleti, szakirodalmi hattér all rendelkezésiinkre, milyen
modszer(eke)t kivanunk alkalmazni. A kutatasi koncepcid ne legyen til nagy terjedelmii: azért
célszerli megirni, mert segitségével komplexen ralathatunk az el6ttiink all6 kutatasi
tevékenységre (1). A konzulensiinknek megmutatva konnyebben segithet nekiink, mi az, amit
még vizsgalnunk kellene, vannak-e olyan tényezdk, melyek elemzése felesleges (2). Végiil a
kutatasi koncepcid konnyen atalakithatd dolgozatunk bevezetd fejezetévé (3), mivel ez egy
osszefoglald, ugyanakkor 4ltalanos jellegii szoveg.?

Masodik teendénk @ kKutatasi terv elkészitése. Ebben az esetben a kutatasi terv hétrdl-hétre
lebontva tartalmazza azt, mennyi idét szanunk kutatasi tevekenységiink adott elemére.
Harmadik teend6nk a konzulens kivalasztasa és felkeresese. A konzulens lesz az az oktatd, aki
vegigkisér benniinket kutatasi tevekenységiink soran: segit, és egyben értékeli is munkankat. A
konzulenssel kapcsolatban , kétféle megkozelités” 1étezik:

5.2.1. Tisztdban vagyunk a benniinket érdekld témaval, kérdések is megfogalmazodtak mar
benniink, melyeket vizsgalni szeretnénk. Ugyanakkor bizonytalanok vagyunk abban, mennyire
relevans, esetleg aktualis, esetleg érdekes a téma, és a konzulens vallalja-e, hogy segit nekiink.
Ez a ,,megkdzelités” altalaban akkor fordul eld, ha egy hallgaté nem végez elézetes kutatast.
5.2.2. Elvégeztiik az eldzetes kutatést, biztosak vagyunk abban, mivel szeretnénk foglalkozni,
milyen kérdésekre keressiik a valaszokat. Megirtuk a kutatdsi koncepcionkat és emiatt is

tudatosan igyeksziink témavezetdt valasztani.

LL. 1. olvasdlecke.
2 MAJOROS 2004, 32-33. pp.
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Bérmely ,,megkdzelitésrol” legyen sz6 a konzulens nemcsak azért fontos, mert ,,kotelez6 elem”,
hanem azért is, mert kutatasi tevékenységiink kezdetén nemcsak tanacsokat és otleteket ad arra
vonatkozéan, hogyan lenne célszerti egy témakort vizsgalni®, hanem ,,induld szakirodalmakat”

is ad.*

5.3. A szakirodalom gyiijtése: °

Abban az esetben, ha a végeztiink eldzetes kutatast, a masodlagos, szekunder forrasok gytlijtése
mar sokkal konnyebb lesz. Ebben az esetben elsdsorban a témankhoz kotddd szakirodalmat
gyljtjik Ossze, vagyis irodalomjegyzéket készitiink. A bibliografia Osszeallitdsanak négy

klasszikus modszere van:

5.3.1. Konyvtari katalogus alapjan: ahogy nevében is ,rejlik” ebben az esetben a konyvtarak
katalogusaban keresiink. Ma mar elektronikus moédon tudunk rataldlni a relevans forrdsokra,
akar gy, hogy témakorokre, cimszavakra, akar ugy, hogy szerzokre keresiink ra. Célszeri

nemcsak kdzvetlen, hanem kapcsolodd cimszavakra is rakeresni.

5.3.2. Irodalomkovetés: irodalomkovetésnél a mar rendelkezésiinkre allo konyvek
irodalomjegyzekeét olvassuk at. Kiindulé6 miivek lehetnek a konzulens altal javasolt forrasok.
Ennek a modszernek eldnye, hogy a szakirodalmak irodalomjegyzékeibdl kidertil, melyek az
un. alapmiivek. Alapmiivek azok a forrasok, melyekre sokan hivatkoznak, ezért valosziniileg
megbizhato, fontos forrasok, igy célszerti felvenniink a sajat listankra is. Ennek a modszernek
az a hatranya, hogy id6ben visszafelé haladunk, vagyis egy 2020-ban megjelent munkénak az
irodalomjegyzékében a legfrissebb forrasok 2019-es megjelenésiiek, egy 2019-ben 2018-asok,
és igy tovabb. Eppen ezért célszerii azt is figyelni, van-e ujabb, akér atdolgozott kiadasa egy

adott munkanak.

5.3.3. Szakmai folyoiratok: az irodalomkovetés hatranyat ellensulyozhatja, ha attekintjiik a
témankhoz kapcsolodo szakmai folyoiratok legutolsd évfolyamait. Amennyiben nem torténeti

tipusu, nagyobb idétartamot 4tfogd, altalanosabb jellegii kutatast végziink, elegendd lehet az

3 Ebben az esetben az ,,idealis” témavezetdrdl beszéliink. Nem mindenki az. Részleteket L. MAJOROS 2004, 36-
37. pp.

4 Az indulé szakirodalom azt jelenti, hogy a témavezetd felhivja a figyelmiinket azokra a legfontosabb miivekre,
melyeket célszerti forrasként hasznalnunk dolgozatunkban. Ez azonban nem azt jelenti, hogy nekiink nem kell
tovabbi forrasokat gytijteniink.

> MAIJOROS 2004, 41. p.
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utolsé harom-négy évfolyam attanulmanyozéasa.® gy megtalalhatjuk azokat a cikkeket, melyek
a témahoz kapcsolodo legfrissebb kutatasi eredményeket tartalmazzék. Ennek a médszernek a
hatranya, hogy nem feltétleniil zajlott még le egy adott témakor kapcsdn a szakmai vita.
Felmeriilhet, megbizhat6-e az adott cikk. E kérdés megvalaszolasat segitik a kiilonb6zo
nyilvantartasok. Itt annyit jegyeznénk meg kiindulopontként, hogy a témavezeto ajanlasabol,
valamint magéanak a szakmai folyoiratnak az impresszumabdl az esetek tobbségében kideriil,

milyen tipusd, mennyire megbizhaté forrdsmunkat tartunk a keziinkben.’

5.3.4. Szerzékovetés modszere: a témak tobbségének vannak meghatérozo szerzéi. Ok azok a
kutatok, tudosok, akik akar tobb évtizede is foglalkoznak mar egy témaval, ezért érdemes az 6
munkassagukat attekinteni. Amennyiben a témankhoz tartozé alapmiiveket elolvassuk,
megnézziik ezek irodalomjegyzékét, latni fogjuk, kik ezek a szerzok. ,,Meghatarozasukban”

témavezetOnk szintén segitségiinkre lehet.

5.4. A szakirodalom sziirése és feldolgozasa:

Amennyiben jol dolgoztunk szamos konyv all rendelkezésiinkre. El6fordulhat, hogy tul sok a
forrasunk, vagyis sziikség lehet sziirésre. Ebben az esetben kétféle modszert alkalmazhatunk,
nagyon fontos azonban, hogy az elsdnél ne alljunk meg, mivel az csak egyfajta iranymutatast

jelent.

5.4.1. Kiils6 sziirés: Kiilso sziiréssel gyakorlatilag csak megnézziik, mit tartunk a keziinkben.
Az alapadatokat lathatjuk ekkor: ki a szerz6, mi a mi cime, ki adta ki a forrast, mikor €s hol
jelent meg. A szerzd jelentdségérdl az elébbiekben mar volt sz6. A cim j6 esetben valoban utal
a témara és a megkozelités modjara. A kiadd azért lehet relevans informacid, mivel vannak
kozottiik olyanok, melyeknek eleve a tudomany ,,szolgalata” a kiildetése. Ilyen példaul az

Akadémiai Kiad6®, az egyetemek, fdiskoldk kiadoi. Vannak a vegyes profili kiadok, mint az

6 Azt, hogy valdjaban egy szakmai folyoirat esetében mennyi évfolyamot kell tnézniink, erdsen témafiiggd is.

7 Amennyiben a szakmai folyodiratnak van online valtozata, az azon szerepld informéciok is segithetnek. Péld4ul:
Politikatudomanyi ~ Szemle  esetében a  nyitooldal  (http://poltudszemle.hu/) a  szerkesztéség
(http://poltudszemle.hu/?szerkeszt%C5%91seq,15) a szerkeszt6bizottsag
(http://poltudszemle.hu/?szerkeszt%C5%91bizottsag,16) és az impresszum
(http://poltudszemle.hu/?impresszum,18) is iranymutatast adnak. (valamennyi itt hivatkozott online oldal let6ltési
ideje: 2020. augusztus 7.)

8 AKADEMIAI KIADO. Magunkrol. Letdlthetd: https://akademiai.hu/info/magunkrol (Letdltés ideje: 2020.
augusztus 7.)
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Osiris®, mely a szépirodalom és a tudomany miivel6i és fogyasztoi szamara kinal forrasokat. Es
léteznek az egyes tudomanyteriileteknek, tudomanydgaknak a ,kiilon kiado6i”.

Politikatudomanyok esetében gondoljunk példaul a Napvilag Kiadora.'?

5.4.2. Belsé sziirés: Bels sziirés esetében mar joval érdemibb adatokat vizsgalunk. Erdemes
elolvasni az elé- és utdszot, megnézni a tartalom- és az irodalomjegyzéket. Az elészoban'! a
szerzOk altalaban leirjak, melyek voltak hipotéziseik, milyen modszereket alkalmaztak
kutatasi tevékenységiik soran, kiknek ajanljak az adott miivet, esetleg mi inspiralta 6t a konkrét

kutatasi tevékenységre. Az utdészoban'?

a szerzd osszefoglalja kutatasi tevékenysége
eredményeit, mely hipotéziseire tudott valaszolni, és melyek nem teljesiiltek részben vagy
egészben. Altalaban itt felhivja a figyelmet arra is, ha kutatasa soran felmeriiltek olyan
kérdések is, melyekre 6 maga nem kivant valaszolni, mivel nem ez volt a célja. Ebben a
részben megjelenhetnek olyan kutatasi tervek is, melyek a vizsgalt témara alapozva tovabbi
kutatasi iranyt jelolhetnek ki. Az elé- és utdszoban szerepld informaciok otleteket adhatnak

sajat dolgozatunk megirasahoz is.*®

A tartalomjegyzéket nemcsak azért célszeri atolvasni, mert kideriilhet, hogy nem az egész
konyvet, hanem csak bizonyos fejezeteit kell hasznalnunk. Olvassuk at azért is, mert egy jo
tartalomjegyzék megmutatja, milyen logika alapjan épitette fel a szerz6 témajat: hogyan
kapcsolodnak egymashoz a fejezetek-alfejezetek, vagyis kideriil az is, a kutatd mennyire
részletesen vizsgalta az egyes részteriileteket. Egy konyv szerkezete nekiink is mintaul
szolgalhat. ™

Az irodalomjegyzék egyrészt megmutatja, mennyire ,,vehetd komolyan” az adott forrasmunka,
illetve akar tovabbi forrasokat is gytijthetiink.'®

A szakirodalom gytijtését és szlirést kovetéen a megmaradt forrasokat el kell olvasni. Annak
érdekében, hogy a dolgozat irasakor is tudjuk majd, melyik konyvbdl, szakfolyoirat cikkbol
milyen részeket kivanunk felhasznalni vagy cimkékkel jeloljiik a vonatkozod részeket (a

cimkékre irva az adott rész legfontosabb elemeit), vagy készitsiink beldliik kivonatot.®

% OsIRIs KIADO. Kiadonkrol. Letolthetd: http://www.osiriskiado.hu/hu/kiadonkrol.html (Letsltés ideje: 2020.
augusztus 7.)

10 NAPVILAG KIADO. Rélunk. Letolthetd: https://napvilagkiado.eu/rolunk/ (Letsltés ideje: 2020. augusztus 7.)

11 Bevezetd vagy bevezetés elnevezésekkel is tallkozhatunk. Gyakran mind eldsz6, mind bevezetés olvashat6 a
forrés elején. Ebben az esetben célszerti mindkettdt elolvasni.

12 Ennek is lehet mas elnevezése: kovetkeztetések, dsszegzés, dsszefoglald, epilogus etc.

13 MAJOROS 2004, 43. p.

14 MAJOROS 2004, 42-43. p.

15 MAJOROS 2004, 43. p.

18 Ez utobbira kés6bbi olvasoleckékben lathatunk majd példat.
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5.5. Primer adatgyiijtés, adatgeneralas'’

5.6. A dolgozat els6 valtozatanak megirasa és a konzulens ajboli felkeresése

A szakirodalom feldolgozasat és az els6dleges forrasgyljtést, illetve -generalast kdvetden
készitjiik el a dolgozat els6 valtozatat. Ez mar nemcsak tartalmi, hanem formai szempontbo6l is
meg kell, feleljen az elvarasoknak. Ugyanakkor ne feledjiik el még egyszer felkeresni az
elkésziilt irasmtlivel a konzulenst, aki mind tartalmi, mind formai szempontb6l tehet még

javaslatokat a médositésra.

5.7. A dolgozat véglegesitése

Figyelembe véve a témavezetd javaslatait, utolsd I€pésként véglegesitjiik dolgozatunkat.
Eredményiil egy irasbeli kutatasi beszamolo sziiletik, melyben mar a kovetkez6 szempontokra
is odafigyeliink:

1. labjegyzetek megfeleld alkalmazasa,

2. helyesiras,

3. nyelvhelyességi hibak javitasa,'®

4. listak készitése roviditésekrol, képekrol, abrakrol,

5. formazas,

6. irodalomjegyzék készitése,

7. tartalomjegyzék készitése.

5.7.1. Nyelvhelyességi hibak: Gyakran eléfordul, hogy egy irdsbeli munka esetében kisebb
nagyobb stildris, nyelvhelyességi hibdkat olvashatunk egy dolgozatban. Ezek kozil a
leggyakoribbak a kdvetkezok:

1. pedig, persze: ezt élobeszédben hasznaljuk, nem tanulmanyban,

2. sajnos: nem sajnalkozunk tudomanyos igényii dolgozatban,

3. veéleményem szerint, szerintem, ugy gondolom, ugy vélem, stb.: ezeket csak mértékkel
hasznaljak, amikor azt szeretnék hangsulyozni, hogy az olvasoé valami nagyon fontos,

ujszerli megallapitasra figyeljen oda. Ezek toltelék-kifejezések; maga a tanulmany,

171, 6-7-es olvasoleckék.
181 . alany-allitméany egyeztetés, szOhasznalat javitasa, stilaris javitasok stb.
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annak felépitése, a felhasznalt forrdsok mennyisége és mindsége, a dolgozat bevezetd
fejezetében megfogalmazott hipotézisek, és az arra adott valaszok tiikrozik a szakmai
allaspontot,

4. a mondatok terjedelme ne legyen tal hosszu,

5. ne alkalmazzunk ,,hogyos™ kett6s kotészavakat, vagyis a ,,hogy miért”, ,hogy mikor”,
,hogy ki” stb. helytelen, mivel a hogy nem kell, pl. Rossz: Nem tudom megmondani,
hogy mikor jon vissza. J6: Nem tudom megmondani, mikor jon vissza. (A ,,mikor” a

kotdszo, nem a ,,hogy mikor™.).

5.7.2. Formazas:

A torzsszoveg vagyis maga a dolgozatuk word-ben késziiljon, TNR betiitipussal, 12-es
betlimérettel, masfeles sortavval. A felhasznalt forrdsokat a szovegben ldbjegyzet formajaban
jeloljék, amely szintén TNR legyen, de 10-es betiméret szimpla sortdv. A szoveg sorkizart
legyen A margobeallitasoknal minden margé 2,5 cm kivéve a balt, ami 3 cm.

A fejezetcimeket szdmozni kell, ez lehet 15-6s betliméretti, félkovér. Ha van a dolgozatban
alfejezet, akkor az dolt betiis legyen, megfelelé szamozassal 13-as betiiméret.'®

Legyen oldalszamozva; jobbra zart TNR legyen az is, 12-es méret.

5.7.2.2. , Kellékek”:

Képek, tablazatok, egyebek

Gyakran el6fordul, hogy egy dolgozatban képek, tdblazatok, abrak, grafikonok szerepelnek.
Ezekkel a kdvetkezd a teendd:

1. Elnevezés €s szamozas: tipustdl fliggden irjuk ki, hogy 1. kép: mit abrazol.

2. Készitstink roluk listat kategorianként, amit illessziink be a dolgozat elejére, abban az
esetben, ha 0sszlétszdmuk meghaladja a harmat.

Roviditések - mozaikszavak

Amennyiben a szovegiinkben olyan kifejezéseket, neveket hasznalunk, melyeknél 4ltalanosan
elfogadott egy roviditett valtozat is, az elsé emlitésnél kerek zardjelbe helyezziik el azt. Ezzel
jeloljiik, hogy a szoveg tovabbi részében a roviditett valtozatot fogjuk hasznalni. Valojaban
ezek a kifejezések mozaikszavak. Tipikusan ilyenek a partok nevei, vagy egyes intézményeké.

Példaul: A Magyar Szocialista Munkéspart Kozponti Bizottsdgadnak Agitacids és Propaganda

19 Javaslom, hogy készitsenek kiilon stilusokat a fejezet, az alfejezet és az alalfejezet cimekhez (én igy neveztem
el ,,0ket”), nevezzék is el azokat, mert ha ezt megcsinaljak, és a fejezet-, az alfejezet és az alalfejezet cimeket
kijelolve kivalasztjak a konkrét stilust a fejezet-, az alfejezet és az alalfejezet cimeknél, utana a tartalomjegyzéket
sokkal kdnnyebb elkésziteni.
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Osztalya (MSZMP KB Agitprop Osztaly) nevet csak elsre irjuk ki, utdna a roviditést
hasznaljuk, amit a kerek zardjelben lathatnak, de, hogy adjak egy ennél egyszertibbet: Kézponti
Statisztikai Hivatal (KSH): el0szor kiirjuk teljesen, a roviditéssel egyiitt; utdna mar elég csak
KSH-t irni.

Egyes klasszikus roviditéseket a torzsszovegben ne hasznaljunk: a példaul, az igynevezett, a
lasd kifejezések teljesen kiirva szerepeljenek. Labjegyzetnél mar elfogadhatok ezek roviditett
valtozatai.?® A s a tobbi és a koriilbeliil szerepelhetnek a fészdvegben is roviditve.

Szamok

Amennyiben évszamokrol beszéliink, az maradjon valtozatlan formaban.

Példa:

1996. februar 1-jén Iépett hatalyba az 1996. évi 1. torvény a radidzasrol és a televiziozasrol.
Ha a szammal mennyiséget jelolnek, azt betiivel irjak ki, amennyiben a szdm nem tal hosszu.
Példa:

1. Tiz, kettéezer-tizennyolc, huszonhat bettivel irt legyen,

2. 115642 maradjon meg szamként, ne irjdk ki betlivel, hogy szaztizenotezer-

hatszdznegyvenkettd.

5.7.3. Az irodalomjegyzék: Egy tanulmany, vagy évfolyam-, illetve szakdolgozat esetén
nemcsak hivatkozasokat készitliink, hanem irodalomjegyzéket is. Az irodalomjegyzékben

kotelezd szerepeltetni a hivatkozott miivek 0sszes adatat a kovetkezdképpen:

Ha nincs kiilon el6iras, legyiink kovetkezetesek! Ha vesszOvel valasztjuk el az egyes adatokat,
akkor minden forrasnal igy kell tenni. Ha pontokat és vesszéket egyszerre hasznalunk, minden
forrasmunkanal ugyanugy kell alkalmazni az egyes adattipusok elvalasztasanal ugyanazokat az
irasjeleket.

5.7.3.2. Irodalomjegyzéknél a miiveket kétféleképpen lehet feltiintetni:

1. A felhasznalas sorrendjében.

2. A szerzd szerint ABC sorrendben.

Elébbi ma mar ritka, de még 1étezd eljaras.

Amennyiben hagyomanyos és internetes forrast egyarant alkalmazunk, célszerli ezeket kiilon

csoportokban listazni.?!

20 p¢ldaul esetében: Pl.; Lasd esetében: L., Ggy nevezett esetében: .n.
2L Amennyiben eldzetes eldirasokat kell kdvetni, tovabbi csoportositasok is lehetségesek. Pl. kiilon kell véalasztani
a konyveket, a szakmai folyoiratban megjelent cikkeket, a jogszabalyokat stb.
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Ha sajat miirél van sz6: Szerzo neve (évszam): A mii cime. Kiado6 neve, Kiadas helye, kotet

oldalszama, ISBN szam, ha van.

Példa: Majoros Pal (2004): A kutatdsmddszertan alapjai. Perfekt Kiado, Budapest. 250 p. ISBN
963-394-584-4

VAGY

Majoros Pal (2004): A kutatdsmodszertan alapjai. Perfekt Kiado, Budapest. 250 0. ISBN 963-
394-584-4

VAGY

Majoros Pal: A kutatdsmoddszertan alapjai. Perfekt Kiado, Budapest. 2004. 250 p. ISBN 963-
394-584-4

VAGY

Majoros Pal: A kutatasmédszertan alapjai. Perfekt Kiad6, Budapest. 2004. 250 o. ISBN 963-
394-584-4

Ha szerkesztett miirél van szo, azaz pl. tanulmanykotetrél: A tanulmany szerzo(i)nek
neve: A tanulmany cime. In. A Kkotet szerkesztéjének neve (szerk.) vagy (ed.) A
tanulmanykotet cime. Kiad6 neve, Kiadas helye, évszam. Oldalszam valamelyik fentebb

leirt valtozat

Példa: Antaloczy Timea — Kalman Zsuzsa: Médiamiifajok 1979-1996. In. Bajomi — Lazar Péter

(szerk.): Magyar médiatorténet a késé Kadar — kort6l az ezredforduldig. Akadémiai Kiado,
Budapest, 2005. 199-201. o.

Ebben az esetben is lehet az évszamot a szerzOk neve mogé tenni!
Nagyon fontos hogy a példaban szerepld In kifejezés esetében is tobb valtozat van, ebben az
esetben is valasszanak egyet, és végig azt alkalmazzak. Tehat az In a kovetkezOképpen

szerepelhet:
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Ha szakmai folyoiratban megjelené tanulmanyrél van szé (itt is valasszunk médszert): A
tanulmany szerzdjének neve: A tanulmany cime. In A folydirat cime. (vagy vesszo)

évfolyam/lapszam (az évfolyam arab vagy romai szammal) oldalszam

Pé¢lda: Szilagyi Imre: Demokracia, partok, piac Szlovénidban. In Politikatudomanyi Szemle.

XV/1, 94-101. o.

VAGY

A tanulmany szerzdéjének neve: A tanulmany cime. In A folyodirat cime. (vagy vesszo)

évfolyam. lapszam, oldalszam

Pé¢lda: Szilagyi Imre: Demokracia, partok, piac Szlovénidban. In Politikatudomanyi Szemle,

15. évfolyam, 1. szam, pp. 94-101.

VAGY

A tanulmany szerzéjének neve (évszam): A tanulmiany cime. A folydirat cime. (vagy
vesszd) Vol (ez jeloli az évfolyamot) no. (ez jeloli a szamot), oldalszam: Ilyenkor tilos az
In-t alkalmazni!

Kéri Laszlo (2005): Média, politika, partok. Politikatudomanyi Szemle, VVol. 14, no. 1, 82-103.

Internetes forras??

Internetes forrasok esetében az els6 szabaly: A WIKIPEDIA SZOCIKKEI NEM FORRASOK!

22 Segitségiil mellékelem az SZTE Egyetemi Konyvtar online bazisat, amit nyugodtan hasznalhatnak. Rendkiviil
sok, megbizhaté forrds van fent, amelyek haszndlhatok kutatdsi tevékenységiink soran. Szegedi
Tudomanyegyetem Klebelsberg Kuno Konyvtara http://ww2.bibl.u-szeged.hu/index.php/e-forrasok/folyoiratok-
adatbazisok (Letoltés ideje: 2020. szeptember. 21.)



http://ww2.bibl.u-szeged.hu/index.php/e-forrasok/folyoiratok-adatbazisok
http://ww2.bibl.u-szeged.hu/index.php/e-forrasok/folyoiratok-adatbazisok
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Ha olyan szdveget hasznalnak, amelyet internetrdl toltottek le, nagyon fontos, hogy az eredeti
forrast és ne a google altal kidobott talalati oldal cime legyen, és jeloljiik az utolso letoltés idejét

is!

JO:

Korosényi Andras: Politikai képviselet a vezérdemokraciaban.
http://poltudszemle.hu/szamok/2003 4szam/2003 4 korosenyi.pdf (Utolso letoltés
ideje/Letoltés ideje: 2020. julius 5.)

NEM JO! EZ AZ ELOZO TANULMANY TAROLT VALTOZATOS CIME:

http://webcache.googleusercontent.com/search?g=cache:mWRiynCFNwAJ:www.poltudszem
le.hu/2003,43.html+k%C3%B6r%C3%B6s%C3%A9nyi+anndréeC3%Als+politikai+k%C3%
A9pviselet+a+vez%C3%A9rdemokr%C3%Alci%C3%Alban&cd=4&hl=hu&ct=cIink&gl=h

u&source=www.google.hu

Abban az esetben, ha az internetes forrasnak van cime és szerzdje, azt is fel kell tiintetni!
Lehet6leg ilyen forrast hasznaljunk! Ebben az esetben figyeljiink oda arra is, hogy két datumot
kell szerepeltetni. Az egyik lesz a megjelenésé, amikor a mu sziiletett, a masik a letoltésé, vagyis

amikor olvastuk a forrast.

UGYANCSAK FONTOS, HOGY MA MAR A KONYVEK ES A FOLYOIRATOK IS
RENDELKEZNEK ISBN VAGY ISSN SZAMMAL (TOBBSEGUK). ENNEK
FELTUNTETESE SZINTEN AJANLOTT AZ IRODALOMIJEGYZEKBEN A
KOVETKEZOKEPPEN:

Példa: Paczolay Péter: Az ¢l6 alkotmany: az alkotmanybiraskodas kiszdmithatdsaga és
valtozasai. In: Chronowski Noéra, Petrétei Jozsef (szerk.) Tanulmanyok Addm Antal professor
emeritus sziiletésének 80. évforduldjara. Pécsi Tudoméanyegyetem Allam- és Jogtudoméanyi

Kar, Pécs, 2010. pp. 221-241. ISBN: 978 963 642 314 8
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Irodalomjegyzék minta?

Bajomi-Lazar Péter (szerk.) (2005): Magyar médiatorténet a késé Kadar-kortol az

ezredforduloig. Budapest, Akadémiai Kiado.
Daniel C. Hallin — Paolo Mancini (2008): Médiarendszerek. Budapest, Gondolat Kiado.
Gulyas Agnes (2000): Bulvarlapok a rendszervaltis utani Magyarorszagon.

Meédiakutato, Vol. 1, no. 1, 18 - 38. Online elérhet6:
http://www.mediakutato.hu/cikk/2000 01 o0sz/02 bulvarlapok a rendszervaltas utan

i_magyarorszagon (utolso elérés: 2014. jalius 31.)

Jenei Agnes (2008): A sztar valtozo fogalma. Médiakutaté, Vol. 9, no. 1, 7-30. Online
elérheto:

http://mediakutato.hu/cikk/2008 01 tavasz/01 a sztar valtozo fogalma/?g=Ileni

(utolso elérés: 2014. julius 31.)

Kéri Laszlo (2005): Média, politika, partok. Politikazudomdnyi Szemle, Vol. 14, no. 1,
82-103.

Kiss Balazs (2003): Kampany és tabloidizacid. A perszonalizacio jelensége. In: Sarkozy

Erika — Schleicher Nora (szerk.) Kampdanykommunikdcio. Budapest, Akadémiai Kiado.

Kumin Ferenc (2005): Gondolatok média és politikai kommunikacié kdlcsonhatasarol.

Politikatudomanyi Szemle, Vol. 14, no. 1, 5-22.

Korésényi  Andras  (2003):  Politikai  képviselet a  vezérdemokraciaban.

Politikatudomdnyi Szemle, Vol. 12, no. 4, 105-124.

23 Szerzd megjegyzése: Mellékelek egy irodalomjegyzék mintit. Ez kiegészités, ugyanis ebben taldlnak olyan
hivatkozasi formékat is, amelyek az el6z6 oldalakon nem szerepeltek, kiillondsen a netes és folyoiratos forrasoknal.
Ezek a valtozatok is jok. Hangstilyozndm ismételten, azt fontos megnézni, hova irnak, ugyanis annak a
kiadvanynak a kovetelményei a meghatarozdak. Lathatjdk majd, hogy ebben az esetben csak a szakmai
folyoiratcikkek terjedelmét jeloltem. Sem ISBN szdmot, sem a tobbi forras terjedelmét nem szerepeltettem, mivel
az el6irasok ezt a valtozatot hataroztak meg.
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9. Merkovity Norbert (2012): Bevezetés a hagyomanyos és az uj politikai kommunikdcio
elméletébe. Szeged, Polay Elemér Alapitvany.

10. Polyak Gabor (2010): Senkifoldje — Médiapolitika a valasztasi programokban. Online

elérhet6: http://www.jogiforum.hu/mediajog/archiv/blog/5 (utolsé letoltés: 2014. julius
31.)

11. Sipos Balazs (2010): Meédia és demokrdacia Magyarorszagon. A politikai média
jelenkortorténete. Budapest, Napvilag Kiado.

12. Szab6 Gabriella (2011): Vox Pop — A popularis média politikaképe a 2010-es
orszaggytlési valasztasi kampany idején. Politikatudomanyi Szemle, Vol. 20, no. 1, 75—
96.

13. Szakacs Ildiké Réka (2008): A bulvarsajté altal kialakitott képek a politikusok
személyiségérol. In: Csetkod Ferenc — Horvath Csaba (szerk.): A demokracia deficitje.

Pécs, PTE AJK — Pécs-Baranyai Ertelmiségi Egyesiilet, 103—108.

5.7.4. Tartalomjegyzék: Amennyiben kész a dolgozat 6sszes tartalmi eleme, akkor szarjunk be
oldalszamot oly modon, hogy jobbra zart legyen.?* Ha ez megtortént, akkor elészor toroljiik azt
a plusz entert, amit a rendszer automatikusan beletesz. Masodszor jeloljiik ki az oldalszamot és
allitsuk 4t TNR betiitipusra, 12-es betliméretre. Utdna fent kattintsunk a Tervezésre?®, és
pipaljuk be az ,,Elsé oldal eltér6” kifejezés elott 1évé négyzetet, igy a cimlapunkra nem fog

oldalszamot tenni a word.

Ha ez megvan, utdna tudunk tartalomjegyzéket késziteni a kovetkez8képpen:2®

Lépések:

1. A cimoldal utan beszarunk egy oldaltorést.

2. Az 1j oldalunkra beirjuk, hogy Tartalomjegyzék

3. Fejléc — Hivatkozasok meniipont, bal oldalt van a , Tartalom” elnevezésli parancsikon,
amelyre ra kell kattintani.

4. Alul kivalasztjuk, hogy ,,Egyéni tartalomjegyz¢k”, amire kijon egy 0j ablak.

24 Fejléc — Besziras meniipont
% Ne az el6l, hanem a hatul 1évore!
2 Szerz6 megjegyzése: az altalam alkalmazott modszer jelenik itt meg.
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5. El6észor beallitjuk, hany szintiink van (Itt most 3 szint van: Cim, Alcim, Alalcim — igy
neveztem el a sajat stilusaimat)

6. Ezutan rakattintunk (jobb lent) a Beallitadsok parancsra, Gjabb ablak nyilik meg. Kitoroljik a
Cimsor 1, Cimsor 2, Cimsor 3 négyzetekb6l a szamokat, €s beirjuk szammal az 1-et a Cimhez,
a 2-t az Alcimhez, a 3-at az Alalcimhez?’. Okézzuk, amire a harmadik ablak eltiinik. A
masodikat még nem zarjuk be, mert ezutan a Beallitasok gomb mellett 1évé Modositasra kell
kattintani. Itt a TJ 1 lesz a cimiik, a TJ 2 lesz az alcimiik, a TJ 3 lesz az alalcimiik. Mindegyiknél
allitsunk be egy-egy stilust (Ha a TJ 1-en allnak, van egy Mddositas gomb, arra kell kattintani
¢s mindent beallitani.)

7. Ha minden TJ stilusanak mddositasa megtortént, akkor okézni kell a 2. felugré ablaknal;

ekkor a rendszer beszurja a tartalomjegyzéket.

5.8. A dolgozat szébeli bemutatasa

Szakdolgozat és tudomanyos diakkori dolgozat esetében irasbeli kutatdsi beszamolonkat
szoban is bemutatjuk. Ezt disszeminacionak nevezzilk, mely mindkét esetben dolgozatunk
rovid szobeli bemutatasat jelenti és a feltett kérdések megvalaszolasat. E1obbi esetében az
eldadasnak nincs eldre meghatarozhat6 iddtartama, utobbinal az orszagos verseny eldirasai az

iranyaddak: tarsadalomtudomanyok esetében tizenot perc all a palyazo rendelkezésére.

27 Szerzd megjegyzése: Ezek az én stilusneveim, barhogy el lehet nevezni azokat.
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Jelen tananyag a Szegedi Tudomanyegyetemen késziilt az Europai Unid tdmogatasaval. A
tananyag elkészitését az EFOP-3.6.2-16-2017-00007 azonositd szamu, Az intelligens,
fenntarthatd és inkluziv tarsadalom fejlesztésének aspektusai: tarsadalmi, technologiai,
innovacids halézatok a foglalkoztatasban és a digitalis gazdasagban cimii projekt tamogatta.
A projekt az Eurdpai Unié tdmogatasaval, az Europai Szocialis Alap és Magyarorszag

koltségvetése tarsfinanszirozasaban valosul meg.

SZECHENYI @
Eurdpai Unié S
3 Eurépai Szocialis A
\§ Alap i

MAGYARORSZAG 7 =
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE
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